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CALENDARIO INSTITUCIONAL 2023

ENERO
FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE
1all3 Cierre del ejercicio presupuestal 2023 Planeacidn
1al13 Cierre de evaluacion prggramatlca presupuestal del Planeacién
cuatro trimestre 2023
1lal13 Evaluacion de metas Ultimo trimestre 2023 Planeacién
1lal13 Informacién al SAT del dltimo semestre 2023 Planeacién
9 Regreso del periodo vacacional Todos
9 Inicio de Residencia Profesional Estudiantes en residencia
9y 10 Entrega de calificaciones finales de horarios diferidos Docentes Horarios Diferidos
9y 10 Entrega del tercer avance progre_\matlco y actividades Docentes
complementarias
9-13 Cierre de semestre agosto-diciembre 2022 Divisiones Académicas y Servicios
Escolares
9-13 Mantenimiento a equipo (PC, servidores, proyectores, Jefe de centro de cémputo y
laboratorios y talleres). encargados de talleres y laboratorio.
9-27 Capacitacién docente Desarrollo Académico
9-27 Trémite de traslados y cpnvalldacmn de estudios Division de Estudios Profesionales
profesionales
9-27 Capacitacién docente Desarrollo Académico
R te tri tral de P to de E del . . L
11al 20 eporte tnmestral ae resuF)EJes © de bgresos de fa Subdireccidn de Planeacién
Federacién
11 Cierre del ejercicio presupuestal Jefe de Planeacion
Evaluacion de metas ultimo trimestre 2023 Jefe de Planeacion
13 Entrega del Tercer y UItlm'o Reporte de Tutorias y Fichas Tutores
Técnicas
13 Cierre del Sistema de Informacion Escolar (SIE) del Todos(as)
semestre Agosto - Diciembre 2022
Inicio de clases del primer trimestre C
14 horarios diferidos enero - julio 2023. Docentes de horario diferido
16 al 30 Ajuste de Programa Operativo Anual 2023 Planeacién
16 al 30 Integracién de indicadores.institucionales del semestre Planeacion
ago-dic 2023
16-20 Registro de her_ramlentas de so_ftware y horarios de Docentes
practica de laboratorios y taller
16-20 Entrega de mstrumentamor] didactica y planes de Docentes
asesoria.
Cierre de evaluacion programatica presupuestal Jefe de planeacion
16 al 20 - - . - -
Entrega de informe trimestral de transparencia Unidad de transparencia
. e . Jefes de Division Académica,
Reunién de programacion semestral con presidentes de ; :
17 ; Presidentes de Academia y
academia . P
Subdirector Académico
20 Informe de academias del semestre Ago-Dic-22 Academias
23-27 Protocolos de titulacién Egresados
23-27 Reinscripcién de todas las carreras Estudiantes
23-27 Reinscripcién a cursos de inglés todas las carreras Estudiantes
2397 Registro de proyectos esp_eC|f|C(_)s y _e’ntrega de Docentes
anteproyectos de investigacion
23 al 27 Inscripciones y reinscripciones Escolares
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Entrega de Plan de trabajo por academias, plan de

investigacion, fabrica de software, laboratorio de quimica .
27 ) . . Academias
e invernadero-escuela, orientadora educativa, taller de
electromecanica para el semestre Enero-Julio 2023
27 Reunién de casos para cargas especiales Comité Académico
27 Reunién con tutores y presentacién del plan institucional Jefe de Desarrollo Académico y
de tutorias. Tutores
30 Inicio de clases sistema escolarizado. Todos(as)
Actualizacion del contexto de la organizacion y matriz de . . L
riesgos Subdireccién de planeacion
30 Integracién de indicadores institucionales del semestre L
. Jefe de planeacion
ago-dic 2022
Elaboracion de la estructura educativa Jefe de planeacion
FEBRERO
FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Integracién de informe de rendicién de cuentas 2023
1al20 Integracion de Indicadores Basicos SIB Planeacién
1al20 Elaboracién de estructura educativa Planeacién
02 Inicio de programa de promocion y difusion Jefe de Vinculacion
03 Convocatoria a las actividades extraescolares Extraescolares
03 Entrega del Plan Individual de Tutoria Tutores
Publicacién de la convocatoria para la inscripcién a las -
3al10 Actividades Extraescolares. Informando de las actividades Jefe del Depto. de Actividades
: N ) Extraescolares.
ofertadas y el horario para la realizacion de las mismas.
Acto civico municipal dirigido por el ITSZaS
5 (Academia de ISC) Todos(as)
Suspension de labores. Aniversario de la Promulgacién de
6 L ; Todos(as)
la Constitucidbn Mexicana
10 Publicacién de convocatoria de movilidad estudiantil y de | Division de Estudios Profesionales y
personal docente Depto. de Desarrollo Académico
10 Baja de materias Alumnos(as) interesados
10-28 Preparacion de informacion para la Junta de Gobierno Subdireccién de Planeacion
13 Integracién de indicadores basicos SIB Jefe de planeacion
20-24 Festejos por el 31 Aniversario del ITSZaS Todos(as)
20-24 Entrega del primer avance de residencias profesionales Estudllanteg y Asesqres de
residencia profesional
Inscripcién a las actividades extraescolares a participar
01al28 via web. (Inscripcién a MOOD del TecNM). Alumnos
MARZO
FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Genera listado de participantes por act|V|dad_extrz_ie_scoIar Jefe del Depto. de Actividades
lal31 ofertada, para el registro de alumnos que se inscribieron a Extraescolares
los MOOD del TecNM. )
06 . ',ACIO Civico - Actividades Extraescolares
(Ingenieria Electromecénica)
08 Dia de la Mujer Depto. de Recursos Humanos
09-10 Entrega del primer avance programatico y de actividades Docentes
complementarias
20 Suspension de labores, conmemoracion del "Natalicio de Todos(as)

Benito Juarez"
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Curso de induccion para Residencias Profesionales a dar

Jefatura de Division de Estudios

20-24 LB ; Profesionales y Depto. de Gestién
inicio en Junio 2023 Tecnoldgica y Vinculacion
2994 Convocatoria de Estadias Técnicas para el personal Depto. de Desarrollo Académico
docente
. - : . . Jefatura de Division de Estudios
2227 Curso de mducmon para RejldgntgggsProfeS|onales a dar Profesionales y Depto. De Gestién
INICio en Junio Tecnoldgica y Vinculacién
23-24 Entrega del primer informe de tutorias y de fichas técnicas Tutores
24 Ceremonia Oficial de Graduacion Todos(as)
31 Actualizacion del sistema SARITD del TecNM Jefe de planeacion
ABRIL
FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE
03-14 Periodo Vacacional de Semana Santa Todos
34021 Evaluacion programatica presupuestal primer trimestre Planeacion
del 2023
3al21 Reporte al SAT del primer trimestre 2023 Planeacién
34021 Entrega de mformagon a transparencia del primer Planeacion
trimestre 2023
05 Seguimiento de metas institucionales Jefe de planeacion
Evaluacion programatica presupuestal Jefe de planeacion
21 Entrega de informacion al sistema HJUDAS del PEF Art. . .,
38 Subdirector de planeacion
17-21 Entrega del segundo avance de residencia profesional Asesores de residencia
Acto Civico e Inauguracién del Evento .
24 Expo Innovacién Tecnoldgica ITSZaS Actividades Extrfaescolares
) Area Académica
(Academia de I.A.)

) Expo Innovacién Tecnoldgica ITSZaS (convocatoria : . -
24-28 TecNM (Innova TecNM)) Vinculacion/Area Académica
26-28 Entrega del §ggundo avance progra_matlco y de Docentes

actividades complementarias
27-28 Entrega del segundo informe de tutorias y fichas técnicas Tutores
24 al 28 Entrega de informacion trimestral de transparencia Unida de transparencia
28 Solicitud de programacion detallada 2023 Jefe de planeacion
MAYO
FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE
01 Suspension de labores, con_m't‘amorauon del "Dia del Todos(as)
trabajo
01 AL 26 Auditoria externa a la matricula Escolares
02 AL31 Preparacion de informacidn para la Junta de Gobierno Subdireccidn de Planeacién
Acto Civico .
02 (Academia de Ing. Industrial) Actividades Extraescolares
05 Suspension de labores. Conmemoracion de la Batalla de Todos(as)
Puebla
10 Suspension de labores. Conmemoracion del Dia de las Todos(as)
Madres

15 Conmemoracion del dia del Maestro(a) Docentes
16-26 Evaluacion docente por parte de los estudiantes Estudiantes

23 Conmemoracion del dia del Estudiante Todos(as)
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Entrega de informe y evaluacion final de residencias

22-26 ; Residentes
profesionales
2526 Entrega de anteproyectos de Res;denuas Profesionales a Residentes
dar inicio en Junio 2023
29-31 Convocatoria de Investigacién Educativa Docentes
29-31 Convocatoria para soI|C|tuq de Cursos de verano (materias Estudiantes interesados
e inglés)
JUNIO
FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE
01-02 Entrega de un empas_tado _d|g|tallza_do con reporte final de Residentes
residencia profesional
1-30 Tramite traslado estudiantil, convalidacién de estudios Departamento de D.'V'S'on de
Estudios Profesionales
1al15 Evaluacion programgtlca presupuestal del segundo Planeacién
trimestre 2023
— stitucional I
1al1s Seguimiento de mejcas institucionales del segundo Planeacién
trimestre 2023
Prepara la informacidn para la Segunda junta de . ., -
1al20 P I I p gu It Subdireccién de Planeacion
Gobierno
02 Fin de clases sistema escolarizado Estudiantes
Pendiente Entrega al jefe(a) de actividades extraescolares, AlUMNOS
certificado de participacion y aprobacion de MOOD.
11 Fin de clases sistema escolarizado Todos(as)
Reporte trimestral de Presupuesto de Egresos de la . ., L
12 al 15 P ! upu 8 Subdireccién de Planeacion
Federacién
12-16 Aplicacion de examenes de ubicacién del idioma inglés Estudiantes interesados
12 ‘]L‘j]'?;;i)o 07 Cursos de verano Estudiantes interesados
12-23 Periodo de capacitacion docente Docentes
14-16 Entrega del tercer avance program,a_tlco escolarizado y de Docentes
proyectos especificos
16 Examen diagnéstico Departamento}de_ Desarrollo
Académico
19-30 Protocolos de titulacion Departamento de [.)'VISlon de
Estudios Profesionales
19 junio = 14 Periodo de desarrollo de Estadias Técnicas Departamento'de_ Desarrolio
julio Académico
Entrega del informe final de tutorias y fichas técnicas,
23 - . Tutores
sistema escolarizado
26 Inicio de Residencia Profesional Residentes
Mantenimiento a equipo (PC, servidores, proyectores y Departamento de Centro de
26-30 : S .
laboratorios de electromecénica) Cémputo y Taller de IEM
)8 Realiza constancias de cumplimiento de actividad Jefe del Depto. de Actividades
complementaria y entrega al Depto. de Control Escolar. Extraescolares.
Pendiente Ceremonia Oficial de Graduacion Todos(as)
JULIO
FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE
05 Seguimiento de metas institucionales Jefe de planeacion
Cierre del Sistema de Informacion Escolar (SIE) del -
07 Servicios Escolares

semestre enero-junio 2023
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08 Fin de clases de horario diferido Todos(as)
13 Entrega del tercer avance programatico de los grupos de Docentes Horarios Diferidos
horario diferido
Cierre del Sistema de Informacion Escolar (SIE) del Departamento de
14 o e
semestre enero-julio 2023 Servicios Escolares
14 Evaluacion programatica presupuestal Jefe de planeacion
10al 14 Entrega de informacion trimestral de transparencia Unidad de trasparencia
17 julio - Periodo vacacional de verano Todos(as)
04 agosto
Integracién de indicadores institucionales del semestre L,
31 - Jefe de planeacion
agosto-diciembre
AGOSTO
FECHA ACTIVIDAD RESPONSABLE
Pendiente Reinscripcion de alumnos de horarios diferidos Servicios Escolares
Agosto inicio de presupuesto anual del siguiente ejercicio o
09 fiscal (APOA) Jefe de planeacion

Alta direccion Representante de Direccidn ante SGI

Mtro. Fermin Parra Luna Lic. Rosa Cecilia Tovar Esquivel




