INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR ZACATECAS SUR

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Visitas Industriales CODIGO: P-GV-09
RESPONSABLE: Jefe de departamento de gestién tecnoldgica y vinculacion HOJA: 1de3
REFERENCIA NORMA [SO-9001: 7.4.1,7.4.2,7.4.3 REVISION: 5

I. OBJETIVO

Fortalecer el conocimiento mediante las actividades que se realizan en las empresas, para conocer la problemética y
funcionalidad para una mejor vinculacion entre la Institucion y el sector productivo.

Il. ALCANCE
Aplica a los alumnos y docentes del Instituto.

Ill. DIAGRAMA DEL PROCESO

GESTION TECNOLOGICA Y

VINCULACION JEFES DE DIVISION AREAS INVOLUCRADAS DIRECTOR

Diagnostico y plan de
1 i | visitas semestral

Gestiona visitas y

2 monitorea
Gestiona Recursos I
> Comisiona I
3 l
Realizan visita y
4 elaboran informe
Recibe informe de la
5 visita
Recibe informe de
6 resultados
ELABORO: REVISO: AUTORIZO:
Jefe del Departamento de Gestion Subdirector de Planeacion y Director
PUESTO . - - - .
Tecnoldgica y Vinculacion Vinculacién
NOMBRE Y
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IV. FUNDAMENTOS LEGALES
No aplican.

V. POLITICAS DE OPERACION

= La solicitud de visitas industriales deben ser entregados en la jefatura de division correspondiente en el
tiempo establecido.

= Se tramitan las visitas programadas acorde a este procedimiento.

= Los asistentes a las visitas industriales se deberan sujetar a las recomendaciones y disposiciones para el
uso de los vehiculos oficiales.

= Las &reas involucradas realizan informe de resultados de la visita industrial realizada.

= Los asistentes a las visitas industriales se deberan acatar las politicas y recomendaciones de la empresa a
visitar.

VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLES SECUENCIA ACTIVIDADES

Jefe de division 1 e Recaba la solicitud de visita industrial (FP-GV-09-001) de docentes.

Recaba el plan semestral de visitas industriales propuestas a realizar
(FP-GV-09-002) y autorizacién del director.

Gestion Tecnolégica y 2 e Gestionar visitas Industriales autorizadas por direccion, generar
Vinculacion evidencia mediante e-mail, fax o documento de aceptacion por parte
de la empresa

Jefe de division 3 e Recibe Calendarizacion de visitas a realizar y asigna, tramita
recursos necesarios.

e Comisiona docentes y alumnos a visita industrial.

Areas involucradas 4 e Realizan visita industrial y el docente responsable elabora informe
(FP-GV-09-003).

Jefe de division 5 e Revisa plan semestral de visitas y actualiza.

e Recibe informe de visita industrial (FP-GV-09-003) y turna al
departamento de Gestion Tecnolégica y Vinculacion para realizar
informe final FP-GV-09-004

Direccion 6 e Recibe informe semestral final de visitas industriales (FP-GV-09-
004).

VIl. GLOSARIO

Calendarizacion.-Es la programacién en el tiempo de acuerdo a la disponibilidad de la empresa o institucion para
recibir visitas de la Institucion.

Visita Industrial.-Vistita realizada a una empresa o institucién publica o privada por un grupo de alumnos y/o
docentes de la institucion
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VIIl. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
DOCUMENTOS CcODIGO
* Manual de calidad M-SGi-01
« Norma 1SO-9001 NMX-CC-9001

IX. REGISTROS
TIEMPO MINIMO DE 5 RESPONSABLE DE p
REGISTROS CONSERVACION LUGAR DE CONSERVACION CONSERVARLO CODIGO
Solicitud de visita 2 Afos Departamento de Gestion Jefe de departamento de FP-GV-09-
industrial Tecnoldgica y vinculacion Gestion tecnolégica y 001
vinculacion
Plan semestral de 2 AfioS Departamento de Gestién Jeée dtg'dtetpartalrpento de FP-GV-09-
visitas industriales Tecnoldgica y vinculacion estion tecnologica y 002
vinculacion
Informe de visita . Departamento de Gestion Jefe de departamento de FP-GV-09-
industrial 2 Afos Tecnoldgica y vinculacién Gestion tecnologica y 003
vinculacion
Informe semestral L
. o N Departamento de Gestion Jefe de departamento de FP-GV-09-
final de visita a 2 Afios T 160 inculacis P L
empresas ecnologica y vinculacion Gestion tecnqlpgma y 004
vinculacion
.R.‘fg'?m dentto_dle 2 afios Departamento de Gestion Jefe de departamento de Re-GV-09-
visitas industriales Tecnolégica y vinculacion Gestioén tecnolégica y 001

vinculacion




