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I. OBJETIVO  

     Seleccionar y evaluar a las  empresas o instituciones potenciales a realizar  servicio social, residencias 
profesionales, estadías técnicas o visitas industriales. 

II. ALCANCE 

Aplica a   organizaciones públicas y privadas 

III. DIAGRAMA DEL PROCESO 
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 ELABORÓ: REVISÓ: AUTORIZÓ: 

PUESTO Jefe del Departamento de Gestión 
Tecnológica y Vinculación 

Subdirección de Planeación y 
Vinculación 

Dirección 

NOMBRE Y 
FIRMA Ing. Esteban Tejada Moreno L.C Sergio Rodarte Delgado Lic. Inés Carrillo Romo 

FECHA 6 de octubre de 2009 8 de octubre de 2009 12 de octubre de 2009 

Acuerdan servicio 

Diagnóstico de 
necesidades 

Contacta y 
selecciona a 

organizaciones  

Firman convenio de vinculación 

Lleva a cabo 
actividad, informa 
y evalúa informe 
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IV. FUNDAMENTOS LEGALES 

No aplican. 

 

V. POLÍTICAS DE OPERACIÓN 

 
       1.-No se procederá a firmar convenio de Vinculación, si no se cumple con los formatos (FP-GV-05-001)  
           y (Cr-GV-05-001). 
 
       2.-El catalogo de empresas esta integrado por empresas o instituciones donde hay convenios y se integraran 
            las empresas que se  sugieren para visitas industriales y estadías técnicas del semestre. 
 
       3.-El Formato (FP-GV-05-001) aplica para servicio social, residencias profesionales y estadías técnicas; será 
           recabado por el prestador de servicio, y llenado por la empresa o  institución. 
 
       4.-El formato (Cr-GV-05-001) aplica para residencias profesionales y servicio social. 
 

VI.  DESCRIPCIÓN DEL PROCEDIMIENTO 

 
RESPONSABLES  SECUENCIA ACTIVIDADES 

Gestión Tecnológica y 
Vinculación 

1 • Contactar empresas/instituciónes de la región 
• Selecciona empresas/instituciónes factibles a convenios de 

vinculación 
• Emite Catalogo de empresas (Ct-GV-05-001) 
• Dar seguimiento a el criterio de selección y evaluación de empresas 

(Cr-GV-05-001) 
Área involucrada 2 • Hacen diagnóstico de necesidades (FP-GV-05-001)     

Gestión Tecnológica y 
Vinculación /organización 
 

3 •  Acuerdan servicios entre la  institución y la organización 
• Plantean convenio de vinculación 

Organización /Dirección 4 • Firman convenio de vinculación  

Área involucrada /Gestión 
Tecnológica y Vinculación

5 • Llevan a  cabo actividades  

• Informan actividades hechas 

• Evalúan servicio recibido según formato que corresponda: 

Evaluación de residencia profesional (FP-GV-05-003) 

Evaluación de estadía técnica (FP-GV-05-004) 

Evaluación de visita industrial (FP-GV-05-005) 
 
VII. GLOSARIO 
 
Organización.-Se entiende como una empresa o institución del sector privado o público 
 
 



 INSTITUTO TECNOLÓGICO SUPERIOR ZACATECAS SUR 
NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO:  Selección y evaluación de empresas CÓDIGO:  P-GV-05 

RESPONSABLE: Jefe de departamento de gestión tecnológica y vinculación HOJA:  3 de 3 

REFERENCIA NORMA ISO-9001:   7.4.1, 7.4.2  y 7.4.3 REVISIÓN: 10 

 
VIII. DOCUMENTOS DE REFERENCIA 

DOCUMENTOS CÓDIGO 

  

• Manual de calidad M-SGI-01 

• Norma ISO 9001: 2000 NMX-CC-9001-IMNC 

• Catalogo de empresas 

• Criterio de Selección y Evaluación de Empresas 

Ct-GV-05-001 

Cr-SG-05-001 

 
IX. REGISTROS  
 

REGISTROS TIEMPO MÍNIMO DE 
CONSERVACIÓN LUGAR DE CONSERVACIÓN RESPONSABLE DE 

CONSERVARLO CÓDIGO 

Diagnóstico de 
empresa 

dependencia 
 

Evaluación de 
Residencia 
Profesional 

Evaluación de 
Estadía Técnica 

 
Evaluación de 
Visita Industrial 

 
Criterio de 
Selección y 

Evaluación de 
Empresas 

 
Catalogo de 
empresas 

2 Años 
 
 

2 Años 
 

2 Años 
 
 

2 Años 
 
 

 
            6 meses 
 

 
 
 

            6 meses 

Departamento de Gestión 
Tecnológica y vinculación 

 
Departamento de Gestión 
Tecnológica y vinculación 

 
Departamento de Gestión 
Tecnológica y vinculación 

 
Departamento de Gestión 
Tecnológica y vinculación 

 
Departamento de Gestión 
Tecnológica y vinculación 

 
Departamento de Gestión 
Tecnológica y vinculación 

 

Jefe de Departamento de 
Gestión Tecnológica y 

Vinculación 
 

Jefe de Departamento de 
Gestión Tecnológica y 

Vinculación 
 

Jefe de Departamento de 
Gestión Tecnológica y 

Vinculación 
Jefe de Departamento de 

Gestión Tecnológica y 
Vinculación 

 
Jefe de Departamento de 

Gestión Tecnológica y 
Vinculación 

 
Jefe de Departamento de 

Gestión Tecnológica y 
Vinculación 

FP-GV-05-001 
 

 
FP-GV-05-003 

 
 
 

FP-GV-05-004 
 
 

FP-GV-05-005 
 
 

Cr-GV-05-001 
 

Ct-GV-05-001 
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