INSTITUTO TECNOLOGICO SUPERIOR ZACATECAS SUR

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO: Seleccion y evaluacion de empresas CODIGO: P-GV-05
RESPONSABLE: Jefe de departamento de gestién tecnolégica y vinculacion HOJA: 3de3
REFERENCIA NORMA ISO-9001: 7.4.1,7.42 y7.43 REVISION: 10

. OBJETIVO

Seleccionar y evaluar a las empresas o instituciones potenciales a realizar servicio social, residencias
profesionales, estadias técnicas o visitas industriales.

Il. ALCANCE
Aplica a organizaciones publicas y privadas

Ill. DIAGRAMA DEL PROCESO
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IV. FUNDAMENTOS LEGALES

No aplican.

V. POLITICAS DE OPERACION

1.-No se procedera a firmar convenio de Vinculacion, si no se cumple con los formatos (FP-GV-05-001)

y (Cr-GV-05-001).

2.-El catalogo de empresas esta integrado por empresas o instituciones donde hay convenios y se integraran
las empresas que se sugieren para visitas industriales y estadias técnicas del semestre.

3.-El Formato (FP-GV-05-001) aplica para servicio social, residencias profesionales y estadias técnicas; sera
recabado por el prestador de servicio, y llenado por la empresa o institucion.

4.-El formato (Cr-GV-05-001) aplica para residencias profesionales y servicio social.

VI. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

RESPONSABLES SECUENCIA ACTIVIDADES
G'estién _ Tecnolégica y 1 e Contactar empresas/instituciénes de la regién
Vinculacion o Selecciona empresas/instituciénes factibles a convenios de
vinculacién
¢ Emite Catalogo de empresas (Ct-GV-05-001)
e Dar seguimiento a el criterio de seleccién y evaluacion de empresas
(Cr-GV-05-001)
Area involucrada 2 e Hacen diagndstico de necesidades (FP-GV-05-001)
Gestiobn Tecnoldgica vy 3 e Acuerdan servicios entre la institucién y la organizacion

Vinculacién /organizacion

Plantean convenio de vinculaciéon

Organizacion /Direccion 4

Firman convenio de vinculacién

Area involucrada /Gestion 5
Tecnolbgica y Vinculaciéon

Llevan a cabo actividades

Informan actividades hechas

Evallan servicio recibido segun formato que corresponda:
Evaluacion de residencia profesional (FP-GV-05-003)
Evaluacion de estadia técnica (FP-GV-05-004)
Evaluacion de visita industrial (FP-GV-05-005)

VIl. GLOSARIO

Organizacidn.-Se entiende como una empresa o institucion del sector privado o publico
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VIll. DOCUMENTOS DE REFERENCIA
DOCUMENTOS cODIGO
* Manual de calidad M-SGI-01

e Norma ISO 9001: 2000

NMX-CC-9001-IMNC

o Catalogo de empresas Ct-GV-05-001
o Criterio de Seleccién y Evaluacion de Empresas Cr-SG-05-001
IX. REGISTROS
TIEMPO MINIMO DE . RESPONSABLE DE p
REGISTROS CONSERVACION LUGAR DE CONSERVACION CONSERVARLO CODIGO
Diagnostico de 2 Afnos Departamento de Gestion Jefe de Departamento de FP-GV-05-001
empresa Tecnolégica y vinculacién Gestién Tecnoldgica y
dependencia Vinculacién
. Departamento de Gestion AVOE.
Evaluacién de 2 Afios Tecnoldgica y vinculacion Jefe de Departamento de FP-GV-05-003
Residencia Gestion Tecnolégica y
Profesional 7 Vinculacién
Evaluacion d 2 Aftos Departamento de Gestion
E \t/adlfagll_qn e Tecnoldgica y vinculacion
stadia Tecnica . Jefe de Departamento de EP-GV-05-004
2 Afos - Gestién Tecnoldgica y
Evaluacion de ?epartlzilm_ento d_e Glest!c’m Vinculacion
Visita Industrial ecnologica y vinculacion Jefe de Departamento de
Gestién Tecnoldgica y EP-GV-05-005
6 meses i Vinculacién
Criterio de Departamento de Gestion
Seleccién y Tecnoldgica y vinculacion Jefe de Departamento de
Evaluacién de Gestién Tecnoldgica y
; i4 Cr-GV-05-001
Empresas 6 meses Departamento de Gestién Vinculacion
Tecnoldgica y vinculacion
Jefe de Departamento de CL-GV-05-001
Catalogo de Gestion Tecnolégica y e

empresas

Vinculacién
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