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REQUISICIÓN DE PERSONAL 
 

 
 
Área que genera: ____________________________________ 
 
Puesto solicitado: ____________________________________ 
 
Jefe inmediato: ______________________________________ 
 
 
 
Características  solicitadas: 
______________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________ 
______________________________________________________________________________________________ 

 
Periodo a contratar: ______________________________________ 
 
Horario de trabajo: _______________________________________ 

 
 
 Comentarios adicionales y justificación:                                                                                                       
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________
______________________________________________________________________________________________ 
 
 
 
Fecha de elaboración: ____________________________ 
 
 
 
 
Nombre y firma del solicitante: _________________________________ Sello del área:  

 
 
 
 
 
 
 
 


